
  :البرنامج 
  

  واستعمال الأقراصتنظيم المعلومات والعمل على المجلدات:  1المجال المفاهمي 
  تنظيم المعلومات:  1الوحدة المفاهمية 
  ينشئ أعمال وينظمها في الجهاز:  الكفاءات القاعدية

  ساعة للعرضنصف 
    نا ساعت: الحجم الساعي

  تطبيقات للة ونصفساع
  

 الوحدات المفاهمية النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة
  مفهوم المجلد  والملف

   مختلف طرق العرض- 
 عمليات  على المجلدات - 

  :والملفات
/ نسخ / نقل /        إنشاء 
 حذف/ إعادة تسمية 

    ينشئ أعمال وينظمها في الجهاز   
   Mes documents فتح المجلد -
   إنشاء مجلد باسمه-
   Image إنشاء  مجلدين فرعيين - 
  Texteو
  نقل و نسخ ملفات من مجلد لآخر- 

تنظيم المعلومات في  
 .الجهاز

  

لأستاذ أن يدرك أن احجم الساعي قصير نوعا ما لكن علىقد يبدو ال : توصيات
الوحدة المفاهمية هذه المراد منها رؤية كيفية تنظيم المعلومات 
الموجودة في الجهاز وكيفية إعادة تنظيمها وفق متطلبات التلميذ 

  .الخاصة به كمستعمل من جهة وكمنشإ من جهة أخرى
  
  

  
  
  
  
  
  

 الشاشات مضاعف استعمال يستحسن العرض تقديم عند
 .القاعة مستوى على المنصوبة الشبكة استعمال قبل
 بالشبكة يستعين أن منفعة ذلك في رأى إذا للأستاذ يمكن
 خير يراه بما يبادر أن للأستاذ. الشاشات مضاعف دون

 .للتلميذ



  إستعمال الأقراص : 2 الوحدة المفاهمية
  

  . والمحمولةحسن استعمال الأقراص المرنة والمضغوطةي:  الكفاءات القاعدية
  نصف ساعة للعرض

    ساعتان:  الحجم الساعي
  ساعة ونصف للتطبيقات 

  
الوحدات المفاهمية النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة

تحسين استعمال الأقراص 
من القرص الصلب والقرص 

 المرن والقرص المضغوط

الصلب  لقرصنسخ المجلدات المنشأة من ا
إلى المرن  إنشاء نسخة من القرص المرن 

المتحصل عليه تثبيت برنامج تربوي أو 
  علمي و استعماله 

                .تنصيب  موسوعة ما: مثلا
النسخ من القرص الصلب إلى المرن        
إنشاء نسخة من قرص مرن لآخر          

بيت الأقراص  المضغوطة واستعمالها    تث
 إنشاء نسخة من قرص مضغوط

استعمال 
 الأقراص

  
عند ذكر كيفية تخزين وقراءة المعلومات يبين الأستاذ كيفية استعمال بعض :  ملاحظة

  .flash disk – lecteur MP3 – lecteur MP4: آلات التخزين المحمولة كـ
  
  

  Wordمعالج النصوص :  2فاهمي المجال الم
 :الكفاءات القاعدية 

 يتعرف على مفهوم الفقرة و تنسيقها 
 ينجز وثيقة منسقة 
 إدراج إطار الصفحة و كتابة الرموز الخاصة 
 معاينة و طباعة الوثيقة 

 
   ساعات للعرض2 

  ساعات15: الحجم الساعي 
   ساعات تطبيق13 
  
  

  



1لوحداة المفاهمية ا النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة

   المحاذاة -

   تباعد الأسطر-
  المسافة البادئة-

 تقديم عرض يبين مفهوم الفقرة -
  وكيفية تنسيقها

 كتابة وثيقة تحتوي على عنوان، -
  فقرة، وقائمة

  توسيط العنوان  
 تكبير الخط وفي العنوان 
 تغيير الخط في الفقرة 
 ضبط الفقرة 
 تغيير تباعد الأسطر 

 تنسيق الفقرة

 2الوحدة المفاهمية  النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة
  إدراج إطار الصفحة -

كتابة النص على شكل  -
  أعمدة

 التعداد النقطي والرقمي -
 اختيار نوع التعداد -

تقديم عرض يبين كيفية إدراج  -
إطار الصفحة والكتابة على 

شكل أعمدة واستعمال التعداد 
  .النقطي والرقمي

 كتابة النص  
زء من النص وتنسيقه تحديد ج 

 على شكل أعمدة
 استعمال التعداد النقطي للقائمة 
 إدراج إطار الصفحة 

 حفظ الوثيقة

التعداد النقطي 
 والرقمي

 
 
 
 

 
3الوحدة المفاهمية  النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة

إدراج رأس وتذليل  -
  صفحة

  إدراج فاصل صفحة -

  إدراج أرقام الصفحة -

  إدراج رموز خاصة -

 تقديم عرض يشرح فيه أهم عمليات -
  قائمة إدراج 

 فتح الوثيقة المنجزة سابقا والقيام -
  :بالعمليات التالية

  إدراج رأس وتذليل صفحة 

  إدراج فاصل صفحة 

  إدراج أرقام الصفحة 

  إدراج رموز خاصة 

ت قائمة أهم عمليا
   Insertionإدراج 

  
 



 ث عن كلمة البح -
 تعويض كلمة بأخرى -

البحث عن كلمة ما في النص  
 .وتعويضها بكلمة أخرى

4الوحدة المفاهمية  النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة
  هوامش 

  حجم الورق 
 اتجاه الصفحة 

تقديم عرض يشرح فيه كيفية  
إعداد صفحة من حيث 
الهوامش، حجم واتجاه 

  الصفحة
 فتح الوثيقة السابقة إعدادها 

  21 *  14       حجم الصفحة
 على كل  سم2       الهوامش 

  جانب
 عمودي:           اتجاه الصفحة 

 إعداد الصفحة

  المعاينة قبل الطباعة -

اختيار عدد صفحات  -
  المعاينة

العودة إلى الملف وإعادة  -
  تنظيمه

  اختيار اسم الطابعة -

طباعة الملف أو جزء  -
  منه

  طباعة الصفحة  إنجاز وثيقة كاملة وطباعتها 

يسترجع كل العمليات التي 
 النصوص درست في معالج

Word  

  تطبيقات  إنجاز وثيقة شاملة 

  
  
  
  
  
  



  الشبكات : 3المجال المفاهمي
  التصفح في الانترنت ىيتعود عل : الكفاءات القاعدية

  ساعتان للعرض 
   ساعات11:  الحجم الساعي

  قات الفعليةبي ساعات للتط9 
  

 الوحدات المفاهمية النشاطات المقترحة المعارف المستهدفة

  نترنتتعريف شبكة الا -

  نبذة تاريخية -

شروط الاتصال بشبكة  -
  الإنترنت

  قراءة أو تصفح الويب  -

  الارتباط التشعبي*        

   wwwتعريف الويب  *         

  تقديم برنامج التصفح  *         
  حفظ صفحة ويب *         
 حفظ صورة *         

تصفح بعض المواقع  -
  التربوية

 

فق لهذا البرنامج  متابعة العرض  التقديمي المرا-1
  بعض بعض التواريخ و التأقلم معلتذكر هذا و

  مصطلحات الإنترنت

  
بعد تعريف برنامج التصفح و دوره  -2

 شرح كل عناصر شاشة الافتتاح و
 ..يقوم كل متعلم بالمراحل التالية

  Internet explorerتشغيل برمجية *
 يختار الأستاذ موقعا و يطلب من *

ا باستعمال المتعلمين تصفحه، و هذ
 عناصر شاشة الافتتاح 

لية التصفح يلفت الأستاذ نظر خلال عم*
المتعلمين أن هناك روابط بين الصفحات 

  .يجب النقر عليها فقط 
يقوم كل متعلم بحفظ صفحة ويب *  

  من اختياره  في مجلد باسمه
  يقوم كل متعلم بحفظ صورة * 

    من اختياره  في المجلد السابق
 بمشاركة مجلده ثم يقوم كل متعلم* 

تبادل الصفحات و الصور مع المتعلمين 
  .الآخرين

 

و  شبكة الانترنت-1
تصفح بعض المواقع 

 التربوية

  

   :توجيهاتال
يستحسن استعمال العرض المرافق للبرنامج لتقديم وشرح كل المفاهيم . 1

  .1الخاصة بالشبكات المذكورة في الوحدة التعليمية  والمصطلحات
ستاذ بتحضير مجموعة صور في قرص مرن ويجعله مشتركا يقوم الأ. 2

  .في جهازه
يختار الأستاذ قرصا مضغوطا يحتوي على برمجية تربوية، يجعله . 3

  .مشتركا في جهازه
 


