
 
  :كفاءات السنة الثانية من التعليم المتوسط

 

تنظيم المعلومات و العمل على في مجال  -)أ
  :إستعمال الأقراص و المجلدات
 ينشئ أعمال و ينظمها في الجهاز 
الأقراص المرنة القرص الصلب و يحسن استعمال  

 والمضغوطة
يتعود على استعمال بعض الأجهزة الخاصة  
)FLASH DISK, MP3 و MP4(  

   :في مجال النصوص - )ب
 يتعرف على مفهوم الفقرة و تنسيقها 
 ينجز وثيقة منسقة 

  
  
 

إدراج إطار الصفحة و كتابة  
 الرموز الخاصة

 معاينة و طباعة الوثيقة 
 
 
 
 
 
 
  



   :في مجال الشبكات -)ج
 التصفح في الانترنت ىيتعود عل 

  

الكفاءات الختامية للسنة 
  : من التعليم المتوسط الثانية

  

يعرف كيفية تنظيم الأعمال على الجهاز عبر  
الصلب والمرن والمضغوط : الأقراص 

 .وبعض أجهزة تخزين المعلومات المحمولة
تنسيق الفقرة والتعداد النقطي يستطيع  

 أهم عمليات قائمة إدراج يعرفوالرقمي و
Insertionطباعة كيفية وإعداد الصفحة و 

 .الصفحة
  .تيعرف كيفية التصفح في الإنترنا 

 


